Platform access SELFINTERIM

1. Click on the link received by email : https://page-casyinterimself.casypay-group.com/xhtml/router.js

2. Select thelanguage ""French'' before login

E-mail: |

Mot de passe: |

Se connecter

Mot de passe oublié?

Page Personnel

PagePersonnel T R o et



https://page-easyinterimself.easypay-group.com/xhtml/router.jsp

3. Click on forgotten password « mot de passe oublié »

Write your email address and click on the link received in the automatic email to create a password. This
link is valid for 24h. If you exceed the deadline, you will have to redo the same operation.

-
s
'M“

E-mail: l
Envoyé I
PagePersonnel T R o et



4. You will then see the following screen

INTERIM SELFSERVICE o Janlcaudebord
Tableau de bord
Fios documants Etat feuille de ns {en pour 2 Mes documents: Tous
Mes Feuilles de prestations
Période: Semaine 41/2014 (06 oct.-12 oct)) 1% L‘
Aucune prestation I 0/2
Prestations I 072
Blogquées I 0/2
Envoyées 50% 172

Besoin d'un mot d'explication?

= Cliguez ici pour télécharger le manuel.

Bienvenue

contact@pagepersonnel.be
o Se déconnecter
we 10 octobre 10:47

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel eoomiememiey




5. Click on « Mes feuilles de prestations » at the top left

ITERIM SELFSERVICE A dableau de bord
) " Etat feuille de | ions (en p ge): 11 Mes documents: Tous
Mes feuilles de prestations
Période: Semaine 11/2015 (09 mars-15 mars) 11* _v_]
Aucune prestation “ 6/11
Prestations 5/11
Approuvées | 0/11
Bloquées | 0/11
Envoyées | 0/11

Besoin d'un mot d'explication?

J=! Cliguez ici pour télécharger le manuel,

pienvenue
fontact@pagepersonnel.be
Se déconnecter

me 11 mars 10:42

PagePersoni

Page Personnel

Temporary & permanent recruitment
www.pagepersonnel.be




6. Seclect the period and click on the name of the temp worker

F[RIM SELFSERVICE Tableau de bord : Mes feuilles de prestations
leau de bord
Mon profil Utilisateur; 5 ;l Nom
Mes dosuments ) De période @e 1072015 (02 mars-08 m@ A périod, aine 1072015 (02 mars-08 mats]
IMes Feuilles de orestations _I
Etat: X =
Che:cherQ
Feuillle de prestations
Propriétés du ranuort@ Exportation &
Nom = Centre de frais Début Fin période + Plan. Eff. @Envoyel Remarque bureau
02/03/2015 | 08/03/2015 29,60 29,60 V4 4
02/03/2015 | 08/03/2015 37,00 37,00 "4 V4
02/03/2015 | 08/03/2015 37,00 37,00 V4 4
| 02/03/2015  08/03/2015 37,00 37,00 "4 4
« Précédent 1 Suivant» Affichage: 1 - 4ded, par 1f

g Bloquées &5 Action requise ~ Prét 3 étre exécuté v Approuvé H Sauvegarde

e déconnecter
me 11 mars 10:44

PagePersony
=

Page Personnel B emsnsizes




7. You will see the following screen

ERIN SELFSERVICE
leau de bord
Hon profil Début: 06/10/2014 12/10/2014 Intérimaire :

Mes documents

Mes feuilles de prestations
Michael Page Int (belgium) {(160)

Feuille deprestations

/8\ Attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal (Ne plus afficher],

lun. mar.  mer. jeu. ven. sam. dim. Total

Codes abrégés 6 7 8 9 10 11 12 26,00

planification 9,00 3,25 3,25 6,25 4,25 26,00

DA ¥ | HELIRES PRESTEES 9,00 3,25 3,25 6,25 4,25 26,00

~ 0,00

w 0,00
@A‘outeruneligne 26,00

Données
Données del'utilisateur Données del'agence
Utilisateur: Michael Page Int (belgium) Agence: OTSMBR
Rue + N° + Boite: Place du Champ de Mars 5 Rue + N° + Boite: Marsveldplein 5
Code postal + Commune: 1050 THELLES Code postal + Commune: 1050 BRUXELLES 5
Pays: BELGIQUE N° Téléphone: 02/2909728
Personne de contact: N° Fax: 02/5094570
N® GSM: E-mail: contact@pagepersonnel.be
Intérimaire Données del'employeur
Intérimaire : Employeur : Page Personnel

N° d'agrément: WB.911/BU BO.03.033 W.2004,124

tnvenue
htact@pagepersonnel.be
le déconnecter

ve 10 octobre 10:51
Approuver imme’diatement?'7

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be
I ——————————————————



8. If you agree with the encoded working hours, you can click on « Enregistrer »(at the bottom right)

|ERIM SELFSERVICE

leau de bord

jon profil

es documents

es Feuilles de prestations

Envenue
ptact@pagepersonnel.be

pe déconnecter
me 11 mars 11114

Tableau de bord > Mes feuilles de prestations > Remplir feuille de prestations

Début: 09/03/2015

15/03/2015

Intérimaire

Feuille de prestations

A\ Attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal [Ne plus afficher],

Codes abrégés

planification

D& v
v

v

@aiouter une ligne

l Données

Données de ['utilisateur
Utilisateur:
Rue + N° + Boite:
Code postal + Commune:
Pays:
Personne de contact:

N* GSM:

Intérimaire

Intérimaire :

.(9. Code heures

HEURES PRESTEES

1050 THELLES
BELGIQUE

Code montant

10 11 12
3,25 | 9,00 | 9,00

325 | 9,00 9,00

13

6,00

6,00

34,75

Données de ['agence

Agence !

Rue + N° + Boite:

Code postal + Commune:
N° Téléphone :

M Fax:

E-mail:

Données del'employeur
Employeur :

N° d'agrément:

OTSMEBR

Marsveldplein 5
1050 BRUXELLES 5
02/2909728

contact@pagepersonnel.be

Page Personnel

WEB.911/BU BO.03.033 W.2004,124

- —y~— —=

Approuver immédiatement ?l7

[

Page Personnel

Temporary & permanent recruitment

www.pagepersonnel.be
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9. If you don’t agree with the encoded working hours, you have to adapt them by creating one or more new lines. To do so, you
have to select a new code. By clicking on the arrow under « heures prestées » , you will have the possibility to choose the
correct code (e.g. : sickness, holidays, recuperation days...)
E.g. : Friday 01/ 11 is a public holiday, you have to select the code « jour férié » and write the number of planned hours for that day. You also have to delete the
worked hours planned (“next 10 the lineheures prestées”) for the 01/ 11. Otherwise you will receive an error message.

Tableau de bord > Mes feuilles de prestations

TERIM SELFSERVICE ;! > Remplir feuille de prestations
bleau de bord |

Mon profil Début: 09/03/2015 15/03/2015 Intérimaire : |

Mes documents

‘Mes feuilles de i =

Feuille de prestations

A\ Attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal (Ne plus afficher.

Codes abrégés L) 10 11 12 13 14 15 37,00

planification 7,50 | 7.50 | 750 | 7.50 | 7,00 37,00

HP ¥ HEURES PRESTEES 750 750 | 750 750 700 37,00
0,00

v 0,00

@aiouter une ligne 37,00

' Données Calculatrice
Données de l'utilisateur Données del'agence
Utilisateur: | Agence:
Rue + N° + Boite: Rue + N° + Boite: Marsveldplein 5
Code postal + Commune glaﬂc;uc; BRUXELLES 5 Code postal + Commune: 1050 BRUXELLES 5
Pays: BELGIQUE N° Téléphone: | 02/2909728
Personne de contact: N° Fax:
N® GSM: E-mail: contact@pagepersonnelbe
Intérimaire Données de I'employeur
Intérimaire : Employeur : Page Personnel

N° d'agrément: VB.911/BU BO.03.033 W.2004.124

i [

lienvenue a U Code heures Code montant

i

pntact@pagepersonnel.be -— "o‘— . Wl A -
Se déconnecter

me 11 mars 9:48

PagePersonnel T R o et
_—



Select the correct code.

NTERIM SELFSERVICE

ableau de bord
- Début: 09/03/2015 15/03/2015 Intérimaire :

Feuille de prestations

/8 Attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal (Ne plus afficher],

lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim. Total

Codes abrégés 9 10 11 12 13 14 15 37,00
planification 7.50 7.50 7.50 7,50 7.00 37,00

HP ¥ | HEURES PRESTEES 7,50 | 750 | 7,50 | 7,50 | 7,00 37,00

| 0,00
@ AM | ABSENCE MOTIVE ©

| HP | HEURES PRESTEES
Qalouterug HS HR SUPL.150% 150/150

W ' ML MAL SANS SG

MSNF  MALADIE SAL.GAR1L-TNF

icfcficlicRcRcofic

Donnéesdel  prpp | RECUR PAS PAYE Données de'agence
VE | VACANCES EMPLPAYE ) fggoce:
Rug Rue + N° + Boite: Marsveldplein 5
Code postal Code postal + Commune: 1050 BRUXELLES S
N° Téléphone: 02/2909728
Person N® Fax:
E-mail: contact@pagepersonnel.be
Intérimaire Données de |'employeur
Intérimaire : Employeur : Page Personnel
N° d'agrément: VB.911/BU BO.03.033 W.2004.124
Bienvenue 0 Code heures Code montant
contact@pagepersonnel.be - vb‘— . e S S A
o 5e déconnecter

me 11 mars 9:53 e o
Approuver immédiatement ?'7

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be
I ——————————————————



10

Add hours for the public holiday and delete the planned working hours. The total amount of hours should be equal or more (if you have to
encode extra hours) than the hours initially set in the planning,.

bleau de bord !

Mon profil Début: 03/03/2015 15/03/2015 Intérimaire :
Mes documents
Mes feuilles de prestations

Feuille de prestations

A\ Attention; introduisez 1es heures avec un chiffre décimal (Ne plus afficher),

lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim. Total

Codes abrégés 9 10 11 12 13 14 15 37,00
planification 7.50 7,50 7.50 7.50 7.00

HP ¥ | HEURES PRESTEES 750 750 0 750 0 750

JF ¥ JOUR FERIE NF

Plus grand ou

v £gal au planning

@a2iouter une ligne

' Données

Données de I'utilisateur Données de |'agence
Utilisateur: Agence:
Rue + N° + Boite: Boulevard General 263 G Rue + N° + Boite: Marsveldplein 5
Code postal + Commune: JlaDCS o BRUXELLES 5 Code postal + Commune: 1050 BRUXELLES 5
Pays: BELGIQUE N° Téléphone: 02/2909728
Personne de contact: N° Fax:
N° GSM E-mail: contact@pagepersonnel.be
Intérimaire Données de |'employeur
Intérimaire: Employeur : Page Personnel

N° d'agrément: VB.911/BU BO.03.033 W.2004,124

lenvenue 0 Code heures Code montant
ntact@pagepersonnel.be — s e S Sl Sl . i |
e déconnecter v‘c

me 11 mars 10:02

Approuver immédiatement ?17

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be
I ——————————————————



10. Click on « Enregistrer » (at the bottom right)

ERIM SELFSERVICE

leau de bord
Ilon pri
Mes documents

Mes feuilles de prestations

jenvenue ﬂ o
bntact@pagepersonnel.be
S5e déconnecter

me 11 mars 10:02

Mes fe s de prestations > Remplir feuille de prestations

Début: 09/03/2015

15/03/2015

Intérimaire :

Feuille de prestations

A\ Attention: introduisez

Codes abrégés
planification
HP ¥ | HEURES PRESTEES
JF ¥ | JOUR FERIE NF

v

@Aiouter une ligne

l Données

Données de l'utilisateur

Utilisateur:

Rue + N° + Boite: Boulevard General

Jacques
Code postal + Commune: 105 BRUXELLES 5

Pays: BELGIQUE

Personne de contact:

N® GSM;

Intérimaire

Intérimaire :

Code heures Code montant

un chiffre décimal (Me plus afficher].

10 11 12
750 | 7,50 | 7,50

750 | 7,50 | 7,50

263 G

Données de'agence

Agence

Rue + N° + Boite: Marsveldplein 5;
Code postal + Commune: 1050 BRUXELLES 5
N° Téléphone: 02/2909728
N Fax:

E-mail: contact@pagepersonnel.be

Données del'employeur
Employeur : Page Personnel

N° d'agrément: VB.911/BU BO.03.033W.2004.124

e

Approuver immédiatement 7

EEEEE

Page Personnel

Temporary & permanent recruitment

www.pagepersonnel.be

Enregi
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11. You have to wait until the end of the week to approve the worked hours. You will then have to send (« envoyer ») the timesheet
before Tuesday 12 am so that your temp worker can be paid on time.

NTERIM SELFSERVICE
[ableau de bord

Mon profil Utilisateur: Michael Page Int (belgium) (160) ;I Nom
Mes documents De période: | Semaine 11/2015 (09 mars-15 mars) = S période: | Semaine 11/2015 (03 mars-15 mars) x|
-IMes Feuilles de prestations —]
> Etat: =
Chercher
Feuille de prestations
Propriétés du raunnl’t@ Exportation &
Nom & Centre de frais Début Fin période v  Plan. Eff. [Z\Approuver [ Envoyer Remarque bureau
09/03/2015 | 15/03/2015 34,75 34,75 r e A
0970372015 | 15/03/2015 38,00 A\
08/03/2015  15/03/2015 38,00 38,00 V4 @
0870372015 | 15/03/2015 32,00 32,00 4 3
« Précédent | 1 Suivant» Affichage : 1 -4ded par 15

[ s o2 . - P s
3 Bloquées £\ Action requise | Prét 3 étre exécuté «Appmu'-'e H Sauvegardé

&

i)

Bienvenue
contact@pagepersonnel.be
o Se déconnecter

we 13 mars 11:50

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be




12. Write your name and click on send (« envoyer »)

ITERIYI SELFSERVICE
pbleau de bord
- Mon profil

Mes documents

feuilles de prestations

Bienvenue
fontact@pagepersonnel.be
1 Se déconnecter

we 13 mars 11:52

Mes feuilles de prestations > Envoyer feuille de prestations

Envoyer |a feuille de prestation

Intérimaire Début Fin période

T2 08/03/2015 15/03/2015

Signature

Par l'envoi de b feuille de prestation, l'utiliatzur confirme que kes données communiquées sont corectes et que les prestations ont &té effectudes par l'intérimaire. Les données sont envoyéas immédatement aprs:
n'empéche en aucun cas ke tritement sbrial mpide et conect d'EASY INTERIM. L'utiliateur ne contestera pas b validité des don

des prestations, l'utiliateur accepte toujours les données des prestations communiquées par voie auto

des prestations, décrites sur i feuille de c gas afin que l'utili
envoyées par ses colebomteurs chamgés de l'envoi ou par sas ires. En casde
ou ékctionique 3 EASY INTERIM, suf dispositions contmines écrites. Seul Iutiliateur est responsble en cas d'envoi automatiss,

Nom signataire< ,

Page Persont

Page Personnel

Temporary & permanent recruitment
www.pagepersonnel.be
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14
Remarks

®  You have to wait until the end of the week to approve the worked hours.

e If we didn’t receive the timesheet , the temp worker will receive an SMS on Tuesday morning.

e The total amount of hours should be equal or more (if you have to encode extra hours) than the hours initially set in the planning.

e If you don’t agree with the encoded working hours, you have to adapt them by creating one or more new lines. To do so, you have to select
a new code.

e If you want to add an attachment please indicate it in the remarks (« remarques »)

e If you want to add a comment, you can click on « Remarques » and write your text (see below)

Tableau de bord > Mes feuilles de prestations > Remplir feuille de prestations

INTERIM SELFSERVICE
at e bord
ton profil Début: |02/03/2015 08/03/2015 Intétimaire : Coremans Robin (World Coutier Belgium Nv)

i Mes documents
Z-Mes Feuilles de prestations

Feuille de prestations

A\ attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal [Ne plus affichen),

lun. mar.  mer. jeu. ven. sam. dim. Total
Codes abrégés 2 3 4 5 6 7 8 29,60
planification 740 | 740 | 740 | 7,40
HP | v | HELIRES PRESTEES 740 | 740 7,40 7,40
v 0,00
v 0,00

29,60

Remarques
Utilisateur:
Annexe
: Annexe Type Date Description
Bienvenue a;
Contacknagerersonnel.be © code heure Code montant
Se déconnecter o o }
me 11 mars 11:09
Approuver immédiatement 2V

¥ | Femporary & permanent recruitment
Page P ersonnel www.pagepersonnel.be




e The worked hours should be in decimals. For this reason, you can convert them by clicking on “calculatrice”.

Tableau de bord > Mes feuilles de prestations > Remplir feuille de prestations

TERIM SELFSERVICE
bleau de bord
|Mon profil Début: 02/03/2015 08/03/2015 Intérimaire :
-Mes documents
'Mes Feuilles de prestations

Feuille de prestations

A\ Attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal (Ne plus afficher).

lun. mar. mer. jeu. ven.  sam. dim. Total
Codes abrégés 2 3 4 5 6 7 8 29,60
planification 740 | 740 | 740 | 7,40 28,60

HP | HEURES PRESTEES 740 740 740 | 7,40 24,60
v 0,00

v 0,00

29,60

Données Compteurs Remarques Codes ab igés Calculatrice

Calculatrice

Décimales

Heures et minutes

(%)
<

© code heures Code montant

lu’l,

Page Persont

Se déconnecter

e 11 mars 11:07 f Vv
Approuver immédiatement 7 IV

Any questions ? Contact us : contact@pagepersonnel.be

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be
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