Marche a suivre SELFINTERIM

1. Cliquer sur le lien du mail recu : https://page-ecasyinterimself.easypay-group.com/xhtml/router.jsp

2. Sélectionner la langue avant de vous connecter

he 11 mars 9:40

Lo

E-mail: ||

Mot de passe: |

Se cannecter I

Mot de passe oublié?

PagePersonne)

Temporary & permanent recruitment
Page Personne1 www.pagepersonnel.be
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https://page-easyinterimself.easypay-group.com/xhtml/router.jsp

3. Cliquer sur mot de passe oublié

Introduire votre adresse mail et cliquer sur le lien envoyé par mail automatique afin de créer un mot de
passe. Ce lien est valable 24h. Si vous dépassez ce délai, vous devez recommencer 1 opération.

E-mail: I

Envoye
Page Personnel T s

I



4. Vous arrivez sur ’écran suivant

Tableau de bord

Mian profil
Etat feuille de ions (en pour 2 Mes documents: Tous
Mes documents ¥ <

i
'+ Mes feulles de prestations

Période: Semaine 4142014 [06 oct.-12 oct) I ;I

Aucune prestation | 02
Prestations | 0;2
Bloquées | 02

Besoin d'un met d'explication?

A= Cliguez ici pour télécharger le manuel,

Bienvenue ﬂ

contact@pagepersonnel.be
o Se déconnecter
we 10 octobre 10:47

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be




5. Appuyer sur « Mes feuilles de prestations » en haut a gauche

bleau de bord

- Min profil - .
_ Etat feuille de | ns (en pour HE Y Mes documents: Tous
Mes Fevilles de prestations
Période: Sernaine 13/2015 (09 mars-15 mars) 11% ;I

Prestations 541
Approuvées | 0711
Eloquées | 0711
Envoyées | 0r11

Besoin d'un mot d'explication?

=] Cliguez ici pour télécharger |2 manuel,

pienvenue a

ontact@pagepersonnel be

T PagePersoni

Page Personnel P e ecssswtrs




6. Sélectionner la période et cliquer sur le nom de Pintérimaire

FERIM SELFSERYICE Iableau de bord illes de prestations
leau de bord
rMon profil Utilisateur:

=]

Mes dochimeiEs [e période emaine 10/2015 (02 mars-05 mars] = D
[Mes Feuilles de orestations - -

Mam

& périod@?lﬂﬂﬂls (02 mars-08 marsE

envenue
nkack@pagepersonnel be
e déconnecter

e 11 mars 10:44

i@ Bloquées % Ackion requise I prét s étre exécuté 9 Approuye 5} Sauvegardé

Page Persony
L

Etat: e =
_I Chercherq
Feuille de prestations
Propriétés du rapport [F3  Exportation &
Mom = Centre de frais Début Fin période + Plan. Eff. E{}ADPIDU"CI lﬁ‘;Envoyer Remarque bureau
02/03/2015 | 08/03/2015 29,60 2960 | o v 4
02/03/2015 | 0870372015 37,00 7,00 o Y
[ ] 02/03/2015 | 08/03/2015 37,00 ErR R v
|:| 02/03/2015 | 08032015 37,00 3700 o 4
« Précédent | 1 Suivants Affichage : 1 - 4ded par 1

Page Personnel

Temporary & permanent recruitment
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7. Vous arrivez sur écran suivant

ERIM SELFSERVYICE
au de bord
lon profil Début: 067102014 1127102014 Intérimaire :
es documents
Mes feuilles de prestations

& Michael Page Int (belgium) {1603

Feuille de prestations

/3, Attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal [Me plus afficher],

Tun. mar. mer. jeu ven. £am. dim. Total

Codes abrégés [ 7 8 9 10 11 12 26,00

planification 9,00 3:25 . 3,25 . 6,25 . 4,25 . . 26,00

Ot # | HEURES PRESTEES 5,00 3,25 3,25 6,25 4,25 26,00

v 0,00

- 0,00

@A'outer une ligne 26,00

' Données
Données del utilisateur Données del'agence
Utilisateur: Michael Page Int [belgium) Agence; OTSMER
Fue + W° + Boite: Place du Champ de Mars | |5 Rue + N° + Bojte: Marsveldplein 5
Code postal + Commune: 1050 THELLES Code postal + Commune: 1050 ERUXELLES &
Pays: BELGIQUE M Téléphone: 02/2909728
Personne de contact: M Fax: 025094570
[ G5ER E-mail ! contact@pagepersonnel be
Intérirnaire Données del ermployeur
Intérimaire : Employeur : Page Personnel

-

e e d'agrément: VB 911/BU BO.03.033 W, 2004,124

tack@pagepersonnel. be
e déconnecter

we 10 octobre 10:51
Approuver immédiatement '~

Temporary & permanent recruitment

Page Personne1 www.pagepersonnel.be
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8. Sivous étes d’accord avec les prestations établies, appuyez sur « Enregistrer » (en bas a droite)

'FR[M SELFSERVICE ] Tableau de bord - Mes feuilles de prestations > Remplir feuille de prestations
leau de bord

jon profil Début: 0970372015 15/03/2015 Intérimaire 1
25 documents

e Feuilles de prestations

Feuille ce prestations

Ay attention: introduisez les heures avec un chiffre dédimal [Me plus afficher],

lun. mar. | mer.  jeu. ven.  sam. dim. Total

Codes abrégés q 10 11 12 13 14 15 34,75

planification 7.50 . 3,25 . a,00 a.00 6,00 . . 34,75

D&, ¥ | HEURES PRESTEES 750 3,25 9,00 8,00 6,00 3435

v 0,00

- 0,00

@2iouter une ligne 34,75

l Données
Données de|'utilisateur Dronnées de |'agence
Utilisateur: Agence: OTSMER
Rue + M + Bofte: 5 Rue + N° + Boite : Marsveldplein 5
Code postal + Commune: 1050 ]}{l_ELLES Code postal + Commune: 1050 BRU}{l_EllES_S
Pays: BELGIQUE M Téléphone : 02/2908723
Persanne de contact: MN® Fax:
M G5 E-mail: contact@pagepersonnel.be
Intérimaire Dronnées de 'emplayeur
Intérimaire; Employeur : Page Personnel

N d'agrément: WE 911U BO.03.033 W.2004.124

Envenue Gj Code heures Code montant

ntack@pagepersonnel be - -‘U‘- - i M. el
& déconnecter
me 11 mars 11: 14

Approuver immédiatement 7 ~

I 5 YT

Page Personnel P e ecssswtrs




9. Sivous n’étes pas d’accord avec les prestations établies, il faut modifier les prestations en créant une ou plusieurs nouvelle(s)
ligne(s). Pour cela, vous devez créer un nouveau code par type de prestation.
Appuyez sur la fleche du bas et sélectionnez le code adapté.

Ex : le vendredi 13/ 03 était un jour férié, il fant sélectionner le code jour férié et indiguer le nombre d’henres pour le jour férié. 11 fant également eftacer les
heures prestées pour le vendredi 13/ 13.

TERIM SELFSERVICE Iableau de bord ; Mes feuilles de prestations - Remplir feuille de prestations
lbleau de bord T
Maon profil Début: 09/03/2015 15/03/2015 Intérimaire !
Mes documents

Mes feuilles de prestations

b ] ]
4 Feille de prestations
4

My Attention: introduisez les heures avec un chiffre dédimal (Me plus afficher].

lun. mar. mer. jeu. ven. | sam. dim. Total

Codes abrégés 9 10 1 12 13 14 15 3r00

planification 750 | 750 | 750 | 7S50 | 700 37,00

HP # | HELIRES PRESTEES 750 | 7,50 | 750 7,50 | 7,00 37,00
0,00

v 0,00

@aiouter une ligne 37,00

l Données

Données del'utlisateur Données del'agence
Utilisateur: | Agence;
Rue + M + Bofte ! Rue + M + Bofte ! Marsveldplein 5
Code postal + Commune: JIGUCS%“CJ BRUXELLES & Code postal + Commune: 1050 BRUXELLES 5
Pays: BELGIQUE N Téléphone: 02/290372%
Personne de cantact: N® Fae:
N GSM E-mail: contact@pagepersonnel be
Intérirmaire Données del'ermployeur
Intérimaire | Employeur @ | Page Personnel

N d'agrément: | WB.911/BU BO.03.033 wi.2004.124

4

lienvenue ﬂ =
rkact@pagepersonnel, be

- ———— > ———
ki O

me 11 mars 9:48

@ Cade heures Code montant

fﬂ

Approuver immédiatement 7 ¥

Page Personne1 Temporary & permanent recruitment

www.pagepersonnel.be

I



Sélectionner le code a utiliset.

NTERIM SELFSERYICE
Fableau de bord

-~ Mon profil Début: 094032015 15/03/2015 Intérimaire :
- Mes documents

i
='-Mes feuilles de prestations

Feville cle prestations

Ay Attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal [Me plus afficher].

Tun. mar. Mer, jeu. ven. | sam. dim. Total
Codes abrégés 9 10 11 12 13 14 15 37,00
planification 7.50 | 750 | 750 | 7,500 | 7,00 37,00
HP ¥ | HEURES PRESTEES 750 | 750 | 7500 TS0 7,00 37,00
@ [ il 1,00
AM | ABSENCE MOTIVE (c]
L HP HEURES PRESTEES (c] b
@alouterud g | R sUPLASI% 150/150 c] 37,00
o
o] o ..
MSMF | MALADIE SAL.GAR1-TNF [C]
Dornéesdel  prme | RECUP Pas PavE G Données del'agence
VE | VACANCES EMPLPATE ) Gppnce:
Rug Rue + M° + Boite: Marsveldplein 5
Code posty Code postal + Commune: 1050 | BRUXELLES §
Ie Téléphane: 02/2309725
Person " Fan:
E-mail: contact@pagepersonnel.be

Intérirnaire Données del'ermplayeur
Intérimaire : Employeur @ [Page Personnel

N d'agrément: |WE,911L/EL BO.03.033 W, 2004,124

Bienvenue £ Code heures Code montant

contact@pagepersonnel.be - A e . W WS _mm _mm e |
0 Se déconnecter -b

e 11 mars 9153
Appmuverimmédiatement?p m

Page Personnel P e ecssswtrs
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Ajouter les heures d’absence pour le vendredi et effacer les heures prestées pour le jour d’absence. Le total des heures doit étre au
minimum égal au total des heures dans le planning.

Mleau de bord |

Mo profil Début: 08/03/2015 11540372015 Intérimaire
Mes documents

Mes feuilles de prestations

Feville cle prestations

A Attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal (Me plus afficher),

lun. mar. = mer. | jew. ven. | sam. | dim. Total
Codes abrégés 9 10 11 12 13 14 15
planification #3500 [ 7500 | 250 | ¥50 | 00
HP ¥ | HEURES PRESTEES 750 | 50 | 750 | 750
JF ¥  JOUR FERIE MF

Pluz grand ou

4 égal au planning

@2iouter une ligne

' Données

Données de |'utilisateur Données del'agence
Litilizateur: Agenice:
Rue + M + Bofte: Bouleward General 263 ||G Rue + M + Baite: Marsweldplein 5
Code postal + Commurne Jaﬂ%?huc; BRUXELLES 5 Code postal + Commune: 1050 BRUXELLES 5
Pays: BELGIQUE N° TEléphone: 02/2909728
Personne de contact: M® Fax:
M GEM E-mazil: contact@pagepersonnelbe
Intérimaire Données del employeur
Intérimaire : Employeur : Page Personnel

M d'agrément: WE911/BU BO.03.033 W.2004.124

lenyenue @ Code heures Code montant

ntack@pagepersonnel be —— -‘O‘- — e . G el A .. |
e déconnecter

Page Personnel P e ecssswtrs
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me 11 mars 10:02
Approuver immédiatement ?"7




10. Appuyer sur « Enregistrer » (en bas a droite)

TERIM SELFSERVICE

leau de bord

Mon profil
Mes documents

Mes feuilles de prestations

lenvenue
ntactk@pagepersonnel be
56 déconnecter

me 11 mars 10:02

I Dorinées

Début: | 09/03/2015 15/03/2015 Intérimaire
Feville de prestations
Ay Attention: introduisez 23 heures avec un chiffre décimal (We plus afficher].
lun. mar. mer. jeu. ven.  sam. dim. Total
Codes abrégés 9 11 12 13 14 15 3700
planification 7,50 [ 750 | 7.50 | 7,50 | %00 Fr.on
HP # | HEURES PRESTEES 7.50 7.50 7.50 7.50 30,00
IF # | JOUR FERIE MF 700 .00
v 0,00
@aiouter une ligne 37,00

Données de |'utilisateur
Utilisateur:
Rue + N + Boite : |Boulevard General 263

v

Code postal + Commune : ] BRUKXELLE: &
Pays: BEl_GIQLIE

Personne de contact:

M OGS

Intérirnaire

Intérimaire :

ade heures Code montant

Données de l'agence

Agence!
Rue + h° + Boite: hdarsveldplein 5
Code postal + Commune: 1050 BRUXELLES &
W TélEphone : 0272509728
MN® Fax:

E-mail: contact@pagepersonnel be

Dornées de l'ermnployeur
Employeur @ Page Personnel

M d'agrément: WE.91L/EU BO.03.033 W, 2004.124

T . Wt e . |

_—-‘c‘_-

Approuver immédiatement 7

A : i

Page Personnel
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11.

12.

1! Votre manager doit encore « envoyer » votre fiche de prestations pour que vous soyez payé a temps. Il ne peut le faire que
LE DERNIER JOUR DU CONTRAT !!!

Vous pouvez vérifier si votre fiche de prestations a bien été envoyée si celle-ci apparait en vert dans « tableau de bord »

R CE ECER
abieau de bord |

-Mes documents
F-Mes Feuilles de prestations

Rienvenne

0 S déconnecter

we 12 mars 11:15

4 | Tableau de bord

Etat feuille de | ions (en pourcentage): 1

Mes documents: Tous

Période; Semaine 10,2015 (02 mars-08 mars]

Aucune prestation

Frestations |
Lpprouvées |

Bloquées

i1

01

0/l

11T

Enwoyées

Besoin d'un mot d'explication?

| Cliguez ici pour télécharger le manuel,

=

Page Personi

Page Personnel

Temporary & permanent recruitment
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Remarques

e Votre fiche de prestations ne peut étre envoyée que le dernier jour de votre contrat au minimum

e Sivos prestations n’ont pas été envoyées, vous recevrez un sms le mardi matin

e Le total des heures doit ¢tre au minimum égal au total des heures reprises dans le planning

e Vous pouvez modifier vos prestations par jour mais votre manager ne pourra les envoyer que lors du dernier jour de prestation de la
semaine

e Sivous ne trouvez pas le bon code parmi les codes dans la liste, merci de contacter équipe Ressources Humaines Page Personnel

e Sivous désirez ajouter une piéce-jointe, merci de l'indiquer en « remarque » (voir point ci-dessous)

e Sivous désirez émettre une remarque, vous pouvez le faire grace a option « Remarques »

Tableau de bord > Mes feuilles de prestations

Rempli feuille de prestations.

2oL e bord
|2~ Men profil Début: 02/03/2015 08/03/2015 Intérimaire: Coremans Robin [#orld Courier Belgium Nv)
|;-Mes dacuments

|- thes fevilles

Feuille de prestations

A\ ttention: Introduisez les heures avec un chiffre decimal (Ne plus affichen

Wn. | mar. | mer jeu. | wen.  sam.  dim. | Total
Codes abrégés 2 | 3 4|5 |6 | 7z |4 | 26
planification 740 | 740 | 740 | 740 29,60

HP | v | HELRES PRESTEES 740 | Ta0 | 40 740 2060
- 0,00

b 000

Remarques (IR

20,60

Rermarques
s
Anrexe
- Annexe Type Date Desaiption
Benrenue az
contact@pagepersonnel.be © core heures .

Se déconnecter
me 1 mars 14103

Apprower immédiatement 7V

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be
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e Les heures a remplir sont en décimales. Si vous voulez convertir les heures en minutes en heures décimales, une option peut vous aider
sous le terme « Calculatrice »

TERIM SELFSERVICE ' | Tableau de boid : Mes feuilles de prestations : Remplir feuille de prestations

bleau de bord
Mon profil Début: 02/03/2015 08/03/2015 Intérimaire ;
Mes documents

Mes feuiles de prestations

Feuille de prestations

& attention: introduisez les heures avec un chiffre décimal [Me plus afficher],

lun. mar. mer. jeu. ven.  sam. dim. Total

Codes abrégés 2 3 4 5 6 7 8 29,60
planification 740 | 740 . 740 . .40 . . 28,60

HP ¥ HEURES PRESTEES 741 740 TA0 740 29,60
- 0,00

v 0,00

29,60

Données Compteurs Remargques Codesa s Calculatrice

Calculatrice

Heures et minutes

Décimales

O code heures Code montant

Page Persont

Se déconnecter
me 11 mars 11:07

Approuwer immédiatement ?'7

Pour toute question : contact@pagepersonnel.be

Page Personnel P e ecssswtrs
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