Handleiding SELFINTERIM

1. Klik op de link van de ontvangen e-mail: https://page-easyinterimself.casypay-group.com/xhtml/router.jsp

2. Selecteer de taal voordat u inlogt

Welkom

o fanmelden

do 2 april 1036

4 | Aanmelden

Lo

Email: |

Wachtwoord: |

Aanmelden
Wachtwoord vergeten?
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https://page-easyinterimself.easypay-group.com/xhtml/router.jsp

3. Klik op wachtwoord vergeten

Vul het e-mailadres in en u ontvangt een email met een link om uw wachtwoord aan te passen. Opgepast, deze link is maar 24
uur geldig. U kan deze terugvinden in de automatische e-mail die u heeft ontvangen.

Ko M
ffff | ——
===
Welkom 8z
PagePersonne
Page Personnel B eseosmisvethe

I —



4. U komt op het volgende scherm terecht

MTERIM SELFSERVICE
ashboard

http://page. easyinterimself . easypay-group. befxhtmljcom/easypaygroup/easyinterimself fview findex. xhtml

o Wi profiel
- Miin documenten
1 Miin prestatiestaten

Status prestatiestaat procentueel: 2

Periode; Whieek 4_1.?2014 [D.ﬁ okt-12 okt] 1* ;I
zeen prestaties |
Prestaties |
Bewraren |

0/2

02

12

072

Mijn documenten: Alle

Mood aan een korte uitleg?

=] Klik hier om de online handleiding te downloaden,

Welkom
contack@pagepersonnel be
o Afmelden

wr 10 oktober 11:07
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5. Druk op « Mijn prestatiestaten » linksboven

INTERIM SELFSERVICE

Dashboard

Dashboard
‘. Miin profiel

“Miin prestatiestaten

Wellenm

o Afmelden
da 2 april 1040

Status prestatiestaat procentueel: 1 Mijn documenten: Alle
Periode; Wieek 112015 (09 mrt-15 mrt) ;[

Geen prestaties | 0L

Prestaties | 0s1

Goedgekeurd | 01

Eewroren | 0sL

Mood aan een korte uitleg?

=] Klik hier am de online handleiding te downloaden.

Page Person
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6. Selecteer de periode om in te voeren, klik op de naam van de uitzendkracht

|NTER1M SELFSERVICE

pashboard

welkom

o Afmelden

... [Miin priofiel
in documenten

[ Miin prestatiestaten

do 2 april 10142

jn prestatiestaten

Gebruiker:

;I Maarmn
Wan periode (@fveek 1172015 (09 mrt-15 mrt] = Tot periode feek 112015 (09 mr-15 mrt) |
Status: ;l
Zoeken
Prestatiestaat
Rapporteigenschappen i:;% Exporteer[H
Maam = Kost: laat: Yan period Tot periode «= Plan. Eff. ‘ﬁ‘n Op king kantoor
@ b 15/03/2015 R A
«Vorige 1 Wolgende = Projectie ; 1

E Eewraren 224 Actie vereist ] Klaar om uit te voeren L4 Uitgevoerd H Eewaard

-1lwan 1, per 15
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7. U komt op het volgende scherm terecht

Dashboard ;- Mijn prestatiestaten : Invullen prestatiestaat

NTERIM SELFSERVICE
ashbioard

... Mijn profiel “Wan periode ! | 09/03/2015 15/03/2015 Uitzendkracht:

|- Miin documenten

= Miin prestatiestaten

Frestatiestast

/b OPGELET: uren moeten decimaal ingevoerd worden [Miet meer tonen

ma di wo do w za 0 Totaal

Snelcode 9 10 11 12 13 14 | 15 38,00

plarning 7.60 . 7,60 . 7.60 . TE0 | T.60 . 35,00

D& v | GEWERKTE UREN TED | TED | TED | TED | TE0 38,00
- 0,00

v 0,00

38,00

' Gegevens

Gebruikersgegevens Kantoorgegevens
Gehruiker: Kantoor: OTOFER
Straat + Mr + Bus: Place du Cﬁam_p de Mars | |5 Straat + Mro+ Bus: Marsveldplein 5
Postoode + Gemeente: 1050 Ixelles Postcade + Gemeente: 1050 Brussel 5
Land: BELGIE Mr, Telefoon: 02/2903728
Contactpersoon: Ny, Fax:
ME, GSR E-mail : cnntact@pagep_ersnnnel.he
Uitzendkracht Werkgeversgegevens
Uitzendkracht: Werkgever: 'Pyge Personnel

Erkenningsnummer: %58 91L/BU B2.03.033wW.2004,124

Welkom ¢ urcode -~ Bedragcode

-~~~ —= =~

Meteen goedkeuren ?'7

o Afmelden
do 2 april 10046
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8. Als u akkoord gaat met de prestaties, druk dan op « bewaren » (beneden rechts)

hboard
lijn profiel “an periode: 02/03/2015 (0E/03/2015 Uitzendkracht:

liin documenten
Mijn prestatiestaten

Prestatiestaat

/& OPGELET: uren moeten decimaal ingewoerd wiorden [Miet meer tonen

ma di wo do ur za 0 Totaal

Snelcode 2 3 4 5 3 7 ] 39,00

planning 7,80 .?,au .?,su 7,80 | 7.80 . . 39,00

(& ¥ | GEWERKTE UREM 780 T80 T80 T80 780 39,00

- 0,00

v 0,00

@Liin toevoegen 39,00

' GEQEVENS
Gebruikersgegevens Kantoorgegevens
Gebruiker: © Kantoor: OTPSER
Stragt + Mr, + Bus: Chaussée de Wavre Straat + Mr, + Bus: Marsweldplein 5
Fostoode + Gemeente: 1160 Auderghem Fostoode + Gemeente: 1050 Erussel 5
Land: BELGIE Mr. Telefoon: 02/2904728
Contactpersoan M, Fax:
Mr, GEM E-mail :
Ilitzendkracht Werkogeversgegevens
Uitzendkracht: Werkgever: Page Personnel

Erkenningsnummer: %B.911/BU BCL 03,033 0W,2004,124

elkom & Uurcade Bedragcode

pimelden "O

do 2 april 10:56

Meteen goedkeuren B

T T [ internet
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9. Als u niet akkoord gaat met de prestaties, moet u uw prestaties aanpassen door een of meer lijnen te creéren. Daarvoor moet u een
nieuwe code creéren. Druk op het pijltje dat naar beneden wijst (zie cirkel hieronder) en selecteer de aangepaste code.

Bob: op vrijdag 06/ 03 was er een feestdag. U moet de code feestdag selecteren en het aantal uren voor de feestdag aangeven. U moet ook de gepresteerde uren voor
vrijdag 06/ 03 verwijderen.

Dashboard > Miin prestatiestaten > Invullen prestatiestaat

INTERIM SELFSERYICE
Dashboard

:f- [Miin profiel “an periode: 02/03/2015 08/03/2015 Uitzendkracht:
‘. Mifn docurenten
[=-Mijn prestatiestaten

Prestatiestaat

/&y OPGELET: uren moeten decimaal ingevoerd worden (Niet meer tonen

ma di wo do " za 0 Totaal
Snelcode 2 3 4 5 [ 7 & 39,00
planning 760 | 730 | 780 | 780 | 7.80 39,00
G GEWERKTE LUREN 760 Ta0 | 780 | T.E0  T.a0 39,00
0,00
v 0,00
@Liin toevoegen 39,00
l Gegevens
Gebruikersgegevens Kantoorgegevens
GGebruiker: © Kantoor: OTPSER
Straat + Nr. + Bus: Chaussée de Wawre Straat + Mr + Bus: Marsweldplein 5
Postcode + Gemeente: 1160 Suderghem Postcode + Gemeente: 1050 Brussel 5
Land: BELGIE Mr. Telefoon; 02/290872%
Contactpersoon Mr, Fax:
MNr. GSM E-mail ;
Uitzendkracht Werkgeversgegevens
Uitzendkracht: ‘Werkgever: Page Personnel

Erkenningsnummer: %B.911/BU BO.03.033 wW.2004,124

|

It

wWelkom ﬂ? u Uurcode Bedragcode
o Afmelden o
Meteen goedkeuren ?'7 W
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Selecteer de code om te gebruiken

INTERIM SELFSERVICE
Dashboard
Miin profiel

- Miin dacumenten
(=I-Miin prestatiestaten

“Wan periode: 0270372015

ijn prestatiestate,

08/03/2015

Invullen prestatiestaat

Uitzendkracht: |

e

Q Uurcade

Welkom

o Afmelden
do 2 april 11:19

@liin toevo

Waarsching

A Er zij

Prestatiestaat

v

Snelcode

planning

GEVWERKTE UREM

T.80

7E0 | 7,80 TED | 780

/&% OPGELET! uren moeten decimaal ingevoerd warden [Miet meer tonen

di wo do

TE0 | TE0 | 78D

ADY BETAALD F

URERN
ZIEKTE WL [1/7DAG)F
OWERUUR 150%6 150,150
ZIEKTE ZOMDER GL
TOEGESTALM AFWEZTG

WERLOF BED.BETASLD

GEEEEGE0 0

ur za 0 Totaal
1] 7 8 39,00
780 39,00
7,80 39,00
== 7.80
0,00
45,80

Page Persont

Meteen goedkeuren ?'7
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Voeg de afwezigheidsuren voor de vrijdag toe en verwijder de gepresteerde uren voor de afwezigheidsdag. Het totaal aantal uren
moet minimum gelijk zijn aan het totaal van de uren van de planning.

A5 TR I TEI I T LT JCr vy TeT

INTERIM SELFSERVICE Dashboard : Miin prestatiestaten ; Invullen prestatiestaat

[Dashboard T

£ Mijn profiel “an petiode | 027032015 08/03/2015 Uitzendkracht:
T’ Mijn docurmenten
[="Miin prestatiestaten

Frestatiestaat

/8y OPGELET: uren moeten decimaal ingevoerd worden [Miet meer tonen

ma di wo do L za 0 Totaal
Snelcode 2 3 4 5 & ¥ 8
planhing 7.80 . 1.80 . 780 7,80 . 780 .
A * | GEWERKTE UREM 7,80 T80 T80 7,80
EF *  BET.FEESTDAG F 7

-

@Liin toevoegen

Rekenmachine

Rekermachire

Uren en minuten @ Decimalen
0 Uurcode Bedragcode

welkom

Page Person

Meteen goedkeuren 7V

o Afmelden

do 2 april 11:22

Page Personnel P e ecssswtrs




10. Druk op « bewaren » (beneden rechts)

Miin prestatiestaten ; Invullen prestatiestaat

NTERIM SELFSERVIC

5shboard
iin profiel Wan periode ;| 02/03/2015 08/03/2015 Uitzendkracht:
iin documenten

i
= Mijn prestatiestaten

.

Prestatiestaat

A OPGELET: uren moeten decimaal ingevoerd worden [Miet meer tonen

ma di wo do ur za 20 Totaal

Snelcode s 3 4 5 [ 7 8 39,00

planning 7.80 . 7.80 . 7,80 . 780 | 7.80 . 39.00

= v | GEWERKTE UREN 780 | 7,80 | 7,80 | 7,80 3120

EF ¥  BET.FEESTDAG F T80 T80

- 0,00

@Liin toevoegen 39.00

Rekenmachine

Rekerimachine

Uren en minuten Decimalen

w
v

Q Lurcode Bedragoode

o Afmelden
do 2 april 11:28
Meteen goedkeuren ?|7 w
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11. ' Uw manager moet uw prestatiestaat nog verzenden zodat u kan uitbetaald worden. Hij/Zij kan dit pas doen op de laatste
dag van het weekcontract!

12. U kan nakijken of uw prestatiefiche goed verzonden is: als deze in het groen in “dashboard” verschijnt dan is ze reeds verzonden.

ak| FSERVICE

< | Dashboard

Lashboard
w..

Welkom

o Afmelden

- Miin documenten
[++Mijn prestatiestaten

do 2 april 11:35

Status prestatiestaat procentueel: 1

Periode: Week 132015 [23 mrt-23 mrt) ;I

Geen prestaties mi
Prestaties | 1
Goedgekeurd | 01
Bevraten | 1

Mijn documenten: Alle

Nood aan een korte uitleg?

A< Klik hier om de online handleiding te downloaden,

Page Personi
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Opmerkingen

e Uw prestatiestaat kan pas op de laatste dag van uw contract verstuurd worden

e Als uw prestaties niet verzonden zijn, krijgt u een sms op dinsdag in de voormiddag

e Het totaal aantal uren moet minimum gelijk zijn als de uren in de planning

e U kunt uw prestaties per dag aanpassen maar uw manager kan pas op de laatste dag van de week uw uren verzenden
e Alsu de goede code in de lijst niet vindt, dan kan u het Page Personnel HR Team contacteren

e Als u een bijlage wenst toe te voegen, gelieve dit te vermelen in “Opmerkingen” (zie punt beneden)

e Als u een opmerking heeft, kan u deze toevoegen via de optie « Opmerkingen »

Dashboard » Miin prestatiestaten ; Inyullen prestatiestaat

- biin profiel Wan periode ;| 011/04/2015 05/04/2015 Uitzendkracht
Pin documenten
|- Miin prestatiestaten

Prestatiestaat

wo | do | wr 1 10 Totaal
Snelcode 1 2 3 4 5 23,40

planning 280 | 740 | 7,80 23,48

GW v GEWERKTE LREN 780 | 280 | 7,80 23,40

- 0,00

v 0,00

@Liin toevoegen 23,40

Opmerkingen

Cprmerkingen
Gebruiker:
Bijlage
Bijlage Type Datum Oomschrijving
Browse. =l | oroaz01s 5
e G urcode € Bedrageode
Welkom £
) & 0.5\..[ Ciouvlll

armeaen
02 apiil 11145

Weteen goedkeuren 7%

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be
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De uren moeten in decimalen ingevuld zijn. Als u minuten in decimalen wil omzetten, kan de optie “Rekenmachine” helpen.

INTERIM SELFSERVICE

Dashboard : Miin prestatiestaten - Invullen prestatiestaat

Dashbosrd

Wellcon

o Afmelden

&--Mijn profiel
«~Miin documenten
Miin prestatiestaten

da 2 april 11147

“an periode: 01/04/2015 05/0472015 Uitzendkracht:
Prestatiestaat
wo do ur za 0 Totaal
Snelcode 1 2 3 4 5 23,40
planning 7,80 T80 | 780 . 23,40
G ¥ | GEWWERKTE LIREM 780 7,80 7,80 23,40
v 0,00
v 0,00

@Liin toevoegen

o

Tellers Cprmerkingen Srieloow e

Rekenmachine

Uren en minuten Decimalen

o
o

QUurcode Bedragoode

Meteen goedkeuren Bl

Page Persom

Als u vragen heeft 1 adres : contact@pagepersonnel.be of 02/509.45.75.
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