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Handleiding SELFINTERIM 
 

  
 

 

1. Klik op de link van de ontvangen e-mail: https://page-easyinterimself.easypay-group.com/xhtml/router.jsp

2. Selecteer de taal voordat u inlogt 
 

 
 
 

https://page-easyinterimself.easypay-group.com/xhtml/router.jsp
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3. IKlik op wachtwoord vergeten

Vul het e-mailadres in en u ontvangt een email met een link om uw wachtwoord aan te passen. Opgepast, deze link is maar 24 
uur geldig. U kan deze terugvinden in de automatische e-mail die u heeft ontvangen.
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 4. U komt op het volgende scherm terecht
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5. Druk op « Mijn prestatiestaten » linksboven  
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6. Selecteer de periode om in te voeren, klik op de naam van de uitzendkracht  
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7. U komt op het volgende scherm terecht 
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8. Als u akkoord gaat met de prestaties, druk dan op « bewaren » (beneden rechts)  
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9. Als u niet akkoord gaat met de prestaties, moet u uw prestaties aanpassen door één of meerdere lijnen toe te voegen. Daarvoor 
moet u een nieuwe code selecteren. Druk op het pijltje dat naar benden wijst (zie cirkel hieronder) en selecteer de aangepaste
code.(bv. ziekte, vakantie, ADV, ...)

 
 

  
 . 

 

 

Bvb: Vrijdag 1/11 is een feestdag, u dient de code 'feestdag' te selecteren en het gepland aantal uren voor die dag te noteren. U dient ook het aantal gewerkte uren voor die 
dag te verwijderen, anders zal u een foutmelding krijgen.  
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 Selecteer de correcte code  
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Voeg de afwezigheidsuren voor de vrijdag toe en verwijder de gepresteerde uren voor de afwezigheidsdag. Het totaal aantal uren 
moet minimum gelijk zijn aan het totaal van de uren van de planning. 
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10. Druk op « bewaren » (beneden rechts)  
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      11. U moet de prestatiestaat nog verzenden zodat de uitzendkracht uitbetaald kan worden. U kan de prestatiestaat pas
verzenden op de laatste dag van het weekcontract! De prestaties moeten voor dinsdag 12u verstuurd worden.   
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12. Vul uw naam in en druk op “verzenden” 
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Opmerkingen

• De prestatiestaat kan pas op de laatste dag van het contract verstuurd worden
      • Als de prestaties niet verzonden zijn, krijgt de uitzendkracht een sms op dinsdag in de voormiddag

• Het totaal aantal uren moet minimum gelijk zijn aan de uren in de planning
• Indien u het niet eens bent met de ingegeven prestaties, kan u één of meerdere nieuwe lijnen toevoegen en hiervoor een nieuwe code kiezen. 
• Als u een bijlage wenst toe te voegen, gelieve dit te vermelen in “Opmerkingen” (zie punt beneden)
• Als u een opmerking heeft, kan u deze toevoegen via de optie « Opmerkingen »  
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• De uren moeten in decimalen ingevuld worden. Als u minuten in decimalen wil omzetten, kan de optie “Rekenmachine”  helpen.  
 
 

 
 

Als u vragen heeft 1 adres : contact@pagepersonnel.be  
 

mailto:contact@pagepersonnel.be

	Untitled



