Handleiding SELFINTERIM

1. Klik op de link van de ontvangen e-mail: https://page-casyinterimself.casypay-group.com/xhtml/router.jsp

2. Selecteer de taal voordat u inlogt

Welkom

o Aanmelden

do 2 spril 10:36

Aanmelden

Email: ||

Wachtwoord: |

Aanmelden
Wachtwoord wergeten?

&
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https://page-easyinterimself.easypay-group.com/xhtml/router.jsp

3. Klik op wachtwoord vergeten

Vul het e-mailadres in en u ontvangt een email met een link om uw wachtwoord aan te passen. Opgepast, deze link is maar 24
uur geldig. U kan deze terugvinden in de automatische e-mail die u heeft ontvangen.

Ko M
ffff | ——
===
Welkom 8z
PagePersonne
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4. U komt op het volgende scherm terecht

MTERIM SELFSERVICE
ashboard

http://page. easyinterimself . easypay-group. befxhtmljcom/easypaygroup/easyinterimself fview findex. xhtml

o Wi profiel
- Miin documenten
1 Miin prestatiestaten

Status prestatiestaat procentueel: 2

Periode; Whieek 4_1.?2014 [D.ﬁ okt-12 okt] 1* ;I
zeen prestaties |
Prestaties |
Bewraren |

0/2

02

12

072

Mijn documenten: Alle

Mood aan een korte uitleg?

=] Klik hier om de online handleiding te downloaden,

Welkom
contack@pagepersonnel be
o Afmelden

wr 10 oktober 11:07

Page Personr

Page Personnel
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5. Druk op « Mijn prestatiestaten » linksboven

INTERIM SELFSERVICE 4 | Dashboard

Dashboard

&1 profiel

“Miin prestatiestaten

Status prestatiestaat procentueel: 1

Periode: Week 1172015 [09 mr-15 mrt) ;l

Geen prestaties | 071
Prestaties | 0/l
Goedgekeurd | 0/1
Bewroren | 0/l

Mijn documenten: Alle

MNood aan een korte uitleg?

-] Klik hier am de online handleiding te downloaden.

Wellknm

o Afmelden

do 2 april 10:40

Page Person:

Page Personnel
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6. Selecteer de periode

|NTER1M SELFSERVICE

bashboard

Welkom

o Afmelden

Mijn documenten
[ Miin prestatiestaten

do 2 april 10:43

jn prestatiestaten

Gebruiker:

om in te voeren, klik op de naam van de uitzendkracht

;l Maam
“Wan periode ffFveek 1102015 (09 mrt-15 mr) ;l Tot periode @frveek 112015 [09 mrt-15 mrt) ;|
Status: ;I
Zoeken (G
Prestafiestaat
Rannnrteiuenschannen@ Exporteer &
Maam & Kost laat Yan iod Tot iode + Plan. Eff. |E‘" 0 (] kant:
@ 090342015 15/03/2015 38,00 s
«MWorige | 1 | Wolgende » Projectie: 1 -1wan 1, per 15

(= Bewraren £ sctievereist T Klaar om vit te voeren VUitgevoerdHBewaard

Page Persont

Page Personnel
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7. U komt op het volgende scherm terecht

NTERIM SELFSERVICE jn prestatiestaten : Invullen prestatiestaat
ashboard
5. Mifn profiel “an periode: 0970372015 15/03/2015 Uitzendkracht:

- Mijn documenten
= Miin prestatiestaten

Prestatiestaat

A OPGELET: uren moeten decimaal ingevoerd worden [Niet meer tonen

ma di wo do uwr 2a 0 Totaal

Snelcode 9 10 11 12 13 14 15 38,00

planning 7,60 . 7,60 . 7,60 . 7,60 | 7.60 . 38,00

Dl ¥ | GEWERKTE UREM 760 | T60 | 760 | 7,60 | 7,60 38,00
v 0,00

v 0,00

38,00

' Gegevens

Gebruikersgegevens Kantoorgegevens
Gebruiker: Kantoor: | OTOFBR
Straat + Mr, + Bus: Place du CHam_p de Mars | |5 Straat + Mr, + Bus: Marsveldplein 5
Postcode + Gemeente: 1050 Leelles Postcade + Gemeente: 1050 Brussel 5
Land: BELGIE Mr, Telefoan; 02/2909728
Contackpersoon: Mr, Fax:
Mr, 35M E-mail : cuntact@pagepersunne\.l;e
Llitzendkracht Werkgewversgegeuens
Uitzendkracht:

Werkgever: [Page Personnel

Erkenningsnurmmer: WE.911/B1 BCL03.033 W, 2004,124

e

Welkom ﬂ # Uurcode Bedragcode

—-— e . W Wi e
o Afmelden -b

do 2 april 10:46

Meteen goedkeuren ?|7
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8. Als u akkoord gaat met de prestaties, druk dan op « bewaren » (beneden rechts)

hboard
in profiel

lin documenten
Miin prestatiestaten

“an periode ! 027032015 (08032015 Uitzendkracht:

Prestatiestaat

/& OPGELET: uren moeten decimaal ingewvoerd worden [(Miet meer tonen

ma di wo do ur za 0 Totaal
Snelcode 2 3 4 5 & " L] 39.00
planning 780 | T80 | 7800 | 780 | 780 39,00
G ¥ | GEWERKTE UREM T.A00 TE0 0 TE0 0 TED O TaD 39,00
b 0.on
L4 0.0n
@Liin toevoegen 39,00

' Gegevens

Eelkom

Bfmelden
do 2 april 10156

Gebruikersgegevens Kantoorgegevens
Gebruiker; o Kantoor; OTPSER
Straat + B, + Bus: Chaussée de Wawre Straat + Mr. + Bus: Marsveldplein 5
Postcode + Gemeente: | 1160 Auderghem Postcode + Gemeente: 1050 Brussel &
Land: BELGIE My, Telefoon ;0272309728
Contactpersoon Mr, Fax:
My, GEM E-mail :
Litzendkracht Werkgeversgegeuens
Uitzendkracht: ‘Werkgewer: Page Personnel

? Uurcode Bedragcode

Erkenningsnummer

- —~= =

WESL1LEU BO03.033 W, 2004,124

Meteen goedkeuren I~

T T [Ehintemet

Temporary & permanent recruitment
www.pagepersonnel.be
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9. Als u niet akkoord gaat met de prestaties, moet u uw prestaties aanpassen door één of meerdere lijnen toe te voegen. Daarvoor

moet u een nieuwe code selecteren. Druk op het pijltje dat naar benden wijst (zie cirkel hieronder) en selecteer de aangepaste

code.(bv. ziekte, vakantie, ADV, ...)

Bvb: Vrijdag 1711 is een feestdag, u dient de code ‘feestdag’ te selecteren en het gepland aantal uren voor die dag te noteren. U dient ook het aantal gewerkte uren voor die

dag te verwijderen, anders zal u een foutmelding krijgen.

Dashboard > Mijn prestatiestaten : Invullen prestatiestaat

INTERIV SELFSERVICE
Dashboard

&< Mijn orofiel “an periode: 02/03/2015 08/03/2015 Uitzendkracht:
-Miin documenten
=-Mijn prestatiestaten

Prestatiestaat

/8y OPGELET: uren moeten decimaal ingevoerd worden [Miet meer tonen|

ma di "o do v za 0 Tataal

Snelcode 2 3 4 5 13 7 8 39,00

planning 7,80 | 780 | 780 | 7,80 . 7,80 . 38,00

G GEWERKTE LIREN 780 | B0 780 780 | T80 38,00
o 0,00

v 0,00

@Liin toevoegen 39,00

l Gegevens
Gebruikersgegevens Kantoorgegevens
Gebruiker: ¢ Kantoor: CTPSER
Straat + Mr. + Bus: Chaussée de Wavre Straat + Nr. + Bus: Marsveldplein S
Postcode + Gemeente: 1160 Auderghemn Postcode + Gemeente: 1050 Brussel 5
Land: BELGIE Mr. Telefoon: | 02/2909728
Contactpersoon: Mr, Fax:
Mr. GEM E-mail !
Uitzendkracht Werkgeversgegevens
Uitzendkracht: ‘Werkgewer: Page Personnel

Erkenningsnummer: WB.911/6U BO.03.033 W.2004.124

Welkom ﬁ':-f & uurcode Bedragcode
e - e L S W o
o Afmelden .b
da 2 april 1056

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be
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Selecteer de correcte code

INTERIM SELFSERYICE
Dashboard

‘. Miin profiel

-Miin documenten

“Miin prestatiestaten

jn prestatiestaten : Invullen prestatiestaat

“Wan periode: 0270372015 08/03/2015

Uitzendkracht: |

Welkom

o Afmelden
do 2 april 11:19

Prestatiestaat

/&% OPGELET! uren moeten decimaal ingevoerd warden [Miet meer tonen

ma di wo do ur za 0 Totaal
Snelcode 2 3 4 5 1] 7 8 39,00
plannirig T80 | T80 | T80 | T80 | T80 39,00
G ¥ | GEWERKTE UREN TAD | TAD | TAD | TED | A0 39,00
. ( == 7,80
BC 5D BETASLD F (C}
o 0,00
@li'n toevo G i C;, 46,80
GZ ZIEKTE GwiL [L/TDAGIF (C]
0z TIEKTE ZOMDER 5L [C]
Waarschumi TA | TOEGESTAAN AFWEZIG c]
vB WERLOF BEDLBETAALD [C]
A Er zij
@ Uurcode o

Page Persont

Meteen goedkeuren ?'7

Page Personnel
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Voeg de afwezigheidsuren voor de vrijdag toe en verwijder de gepresteerde uren voor de afwezigheidsdag. Het totaal aantal uren
moet minimum gelijk zijn aan het totaal van de uren van de planning.

A TR I Er I T T JC e

INTERIM SELFSERYICE Dashboard » Mijn prestatiestaten : Invullen prestatiestaat

Dashboard T

&-Miin profiel “an periode ;| 02/03/2015 08/03/2015 Uitzendkracht:
;- Miin documenten
[=-Miin prestatiestaten

Prestatiestaat

/A OPGELET: uren moeten decimaal ingevoerd worden [Miet meer tonen

ma di wo do L za z0 Totaal
Snelcode 2 3 4 5 [} Z 8 39,00
planhing 7.80 . 180 . T80 | T80 . 180
GW ¥ | GEWERKTE UREN 7.80 7.80 780 T80
EF ¥  BET.FEESTDAG F 7

-

@Liin toevoegen

Rekenmachine

Rekermachine

Uren en.minuten @ Decimalen
I o [

0 Uurcade Bedragcode

Page Person:

o Afmelden

do 2 april 11:22

Meteen goedkeuren 7 I

Page Personnel B eseosmisvethe




10. Druk op « bewaren » (beneden rechts)

shboard

in prestatiestaten > Invullen prestatiestaat

Wan periode: 02/03/2015 080372015 Uitzendkracht:
Miin documenten
|-~ Miin prestatiestaten
Prestatiestaat

A OPGELET: wren moeten decimaal ingevoerd worden [Miet meer tonen

ma di wo do ur za 20 Totaal

Snelcode s 3 4 5 1] 7 & 39.00

planning 780 . 7.80 . 7,80 . T80 | 7.80 . 39,00

= ¥ GEWERKTE UREN 780 | 780 | 780 | 7.80 31,20

EF #  BET.FEESTDAG F T80 T80

- 0,00

@Liin toevoegen 39,00

Rekenmachine

Rekerimachine

Uren en minuten Decimalen

©0

G Uurcode Bedragcode

o Afmelden
do 2 april 11:28
Meteen goedkeuren 7 2

Temporary & permanent recruitment
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11. U moet de prestatiestaat nog verzenden zodat de uitzendkracht uitbetaald kan worden. U kan de prestatiestaat pas
verzenden op de laatste dag van het weekcontract! De prestaties moeten voor dinsdag 12u verstuurd worden.

REIE B i EEEEEE——B—B————
' ;
isebruiker: ;I Maam ;
e Wan periode: | Week 17/2015 (20 apr-26 apt) 8% «| Tot periode; | Week 17/2015 [20 apr-26 apr 8% =]
staten
3 Status: =l
Int (belgium} {160 Zocken(,

t Belgiurn MY (922

Prestatiestaat

Rapporteigenschappen [G8  Exporteer i

Maam Kostenplaats ¥an periode Tot periode #  Plan. Eff. ﬁ'__.:fEGUEdkEUIEI'I LIF_':-::Uelzenden Opmerking kantoor
. | 20/0472015 26/04/2015 37,00 .37,00 M 4 .

20/04/2015 26,04/2015 37,00 37,00 M A,
20/04/2015 26/04/2015 37,00 37,00 M A
20/04/2015 26/04/2015 29,75 28,75 A A
20/04/2015 26/04/2015 37,00 00 o O

[ 20/04/2015 26/04/2015 3800 35,00 o
20/04/2015 26/04/2015 37,00 00 o (]
20/04/2015 26/04/2015 37,00 37,00 o ]
20/04/2015 26/04/2015 32,00 32,00 o v

«“orige | 1 Wolgende » Projectie : 1 - 8van9, per 15 La

3 Bevroren LA:tie wereist i Klaar am wit te woeren V’Uitgevoerd H Bewaard

fil]

. & PagePersonnel

april 16:07 Goedkeuren

Page Personnel B eseosmisvethe
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12. Vul uw naam in en druk op “verzenden”

jn prest. taten - Yerzenden prestatiestaat

g Werzencen prestatiestaat

2staten

13} Uitzendkracht Yan periode Tot periode

e Ink (helgiurn) (160 T 4 '

£r Belgiurn MY (922 4 2040472015 26/04/2015
Ondertekening

Dioor de prestatiestaat te versenden bevestigt de gebruiker de juistheld van de sangegeven prestties en de uitvosring van de werkzaamheden vermicht door de uitzendkmacht. Dezs verzending zal onverwijd gebeuren na
afioop van de prestaties, beschreven op de betreflende prestatiestaat, opdat de gebruiker e=n viotte en comecte afhandeling van de loonbetaling door EASY INTERIM geenszins in de weg zou s@an. De gebruiker zalde

igheid van de ing doar zijn of issen niet betwisten. Bjj isc he prestath ing gaatde ker steed s akkoord met de presttiegegenens zoals deze op geautomatiseerde of
ekktronis he wize worden doogegeven aan EASY INTERIM, tenzj s hriftelik anders wordt cueresngekomen. Allzen de gebrulker is aansprakelik bij fouten in de geautomatissede vezending.

Maam ondertekenaall:

i

—

Page Personnel

4 april 16:13

Temporary & permanent recruitment
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Opmerkingen

e De prestatiestaat kan pas op de laatste dag van het contract verstuurd worden

e Als de prestaties niet verzonden zijn, krijgt de uitzendkracht een sms op dinsdag in de voormiddag

e Het totaal aantal uren moet minimum gelijk zijn aan de uren in de planning

o Indien u het niet eens bent met de ingegeven prestaties, kan u één of meerdere nieuwe lijnen toevoegen en hiervoor een nieuwe code kiezen.
e Als u een bijlage wenst toe te voegen, gelieve dit te vermelen in “Opmerkingen” (zie punt beneden)

e Als u een opmerking heeft, kan u deze toevoegen via de optie « Opmerkingen »

Dashboard » Miin prestatiestaten ; Invullen prestatiestaat

- in profiel Wan periode: | 01/04/2015 051472015 Uitzendkracht:
Pin documenten
|- Miin prestatiestaten

Prestatiestaat
wo do | w a0 | Totaal
Snelcode 1 2 3 4 5 23,40
planning 740 | 780 | 7,80 23,40
GW v GEWERKTE LIREN 780 | 7,80 | 7,80 23,40
- 0,00
v 0,00

@Llintoevoeqen 23.40

Opmerkingen

Opmerkingen
Gebruiker:
Bijlage
Bijlage Type Datum Omschrijring
Biowise, =l oynans A
e © Uurcode € Bedrageode
b 1L agll CIduULL
Armeiden
do 2 april 11145 e
5 Meteen goedkeuren 7V en

Temporary & permanent recruitment

Page Personnel www.pagepersonnel.be
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e De uren moeten in decimalen ingevuld worden. Als u minuten in decimalen wil omzetten, kan de optie “Rekenmachine” helpen.

INTERIM SELFSERVICE 4 | Dashboard - Mijn prestatiestaten - Invullen prestatiestaat
Dashboard
é---M\]n profiel “an periode: 0170472015 05/04/2015 Uitzendkracht:

¢~ Miin documenten
[=-Miin prestatiestaten

Frestatiestaat

wo do w za 0 Totaal

Snelcode 1 2 3 4 5 2340

planning 780 | 7,80 | 780 23,40

A ¥ | GEVWERKTE UREM T80 T.80 T80 23,40

v 0,00

v 0,00

@Liin toevoegen 23,40

7 A .

Tellers Cpmerkingen SnelcoL e Rekenmaching

Rekenrmachine

Quurcode Bedragcode

1)

do 2 april 11147

] Page Persg

Meteen goedkeuren E

Als u vragen heeft 1 adres : contact@pagepersonnel.be
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